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התוספת החמישית - 1950 -א"תשי, צו המועצות המקומיות 

 1998 -ח"תשנ ,(רישום וניהול טובין, ניהול מחסנים, הסדר רכישות)תקנות העיריות 

 1958-ח"תשי, (מועצות אזוריות)צו המועצות המקומיות 

 ;אחסון וניפוק מלאי של המועצה, רישום, מקום ריכוז -" מחסן"

 ;טובין המצויים במחסן של המועצה -" מלאי"

 ;מספר זיהוי של פריט טובין כפי שהוא מופיע בקטלוג האחיד -" מספר קטלוגי"

 ;טובין בני קיימה שאינם מאוחסנים במחסן המועצה -" מצאי"

 ;ערוכה לפי מספרים קטלוגיים, רשימה בספר המלאי והמצאי של המועצה -" פנקס"
 ;כמות או שווי כספי של מלאי במחסן -" רמת מלאי"

 

 

 !אך הלשון דומה, דבר המחוקק לכל סוג שרות שונה 
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  :תנהל פנקס באחד מן האמצעים הנמצאים המפורטים להלןהמועצה . 3
 ;אוטומטית מרכזית לניהול טובין שעליה יורה המנהלעיבוד נתונים מערכת  (1)

, הקמת מחסןלהחליט על , לאחר התייעצות עם מנהל רכש ואספקה, המועצה רשאיראש . 12 

  .חיסולואו  על העברתועל הטובין שיאוחסנו בו ו

,  ואינם מסופקים ישירות ליחידות הצורכותטובין הנרכשים בעבור המועצה המקומית . 13

  .כמלאיויירשמו בידי מנהל המחסן , יאוחסנו במחסן בלבד

יזהה את הטובין שבאחריותו ויגדירם לפי  , לפי הענין, רשם המצאיאו המחסן מנהל . 16

 .הקטלוג האחיד

לתעודת  או יתאימו להזמנה לרכישה ולחשבון , טיבם ואריזתם, הטובין המתקבלים במחסןכמות . 19

 .הבקיא בבדיקת אותם טוביןישותף מומחה , התעורר ספק בזיהוי הטובין; המשלוח

שקיים  יוודא , בתיאום עם המרכז את הטיפול בנושא הביטוח במועצה, רכש ואספקהמנהל ( ה. )22

לגניבה ולנזק אחר למלאי ולמצאי במסגרת פוליסת הביטוח  , כיסוי ביטוחי מתאים לאובדן

 .אם החליטה המועצה שלא לבטח טובין אלהזולת , של המועצה
על נזקים שנגרמו יקבע את צורת הדיווח לחברת הביטוח ולגזבר רכש ואספקה מנהל ( ו)

 .למלאי ולמצאי

 החמישיתהתוספת  - 1950 -א"תשי, המועצות המקומיותמתוך צו  -לדוגמה  
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 "תמיד, במקום ובזמן הנדרשים, לספק ללקוח את המענה המתאים ביותר לצרכיו" :אמנת שרות

 מפרט צורך

 בקשת 

 הצעה

 בחירת

 ספק
 הזמנה

 "!פריט"כ, תמיד יש לקחת בחשבון את כל מאפייני המוזמן
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 דוגמה להתייחסות למרכיבי ההספקה 

 בשלב ההזמנה
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 !כאשר יש מחסן הוא הספק

 ?להתקין להפעיל, "(לסבל)"לשנע במתחם , יש לנו איך לפרוק

 ?אישורים, תיעוד, צריך הדרכה

 "תמיד, כשהוא כשיר לשימוש, לספק ללקוח את המענה המתאים ביותר לצרכיו" :אמנת שרות
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 !תמיד יש להתחשב בצרכי הלקוחות  וגם בספקים
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 גם תפוקות שרותים ועבודות מחייבות התייחסות 

 !ותחזוקה( בדק), להיבטי אחריות

 "!מצאי"לא כל פריט בר קיימא נכון לנהל כ
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 !העיקר הזמינות, מלאי יכול להתנהל במחסן או אצל הספק

 מילון מונחים

מלאי מינימום 

נקודת הזמנה 

 עקב חוסר -

 עקב תפוגה -

בקרת הספקה 

תנועת מלאי 

 בקרת צריכה 

מלאי עודף 

מלאי חסר 

ערך המלאי 

 מלאי רכש
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 !הקטלוג צריך להיות לעזר ולא כנגד

Porsche Classic Genuine Parts Catalogue 
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 תחום

 קבוצה ראשית

 קבוצה משנית

 מחסן פריט

 !הרי זה משובח, לא כל המסובך
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 כל פריט מלאי או מצאי שבחזקת הרשות צריך להיות איפה שהו 

 !ואנחנו חייבים לדעת את מיקומו
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 .מנהל הרכש -  האחראי לספירה
 ".בכל מחסני העירייה" -תחום ביצוע הספירה 
 .הגזבר -המשתתפים בספירה 
 .המבקר -הפיקוח על הספירה 

 ".אחת לשנה לפחות" -תדירות ביצוע הספירה 
 . שאול מחוקי המס –" בסוף שנת הכספים" -מועד ביצוע הספירה  

 ט"המק/ ברמת הפריט : תיעוד הספירה

 לקחים וטיפול, ח ממצאים לצורך בקרה"דו: תפוקה

 ".אחת לשנה" -תדירות ביצוע הספירה 
 ".בכל יחידה" -תחום ביצוע הספירה 
 ". במועד שיקבע רשם המצאי"  -מועד ביצוע הספירה  

 *.במצאילבין היחידה המחזיקה רשם המצאי  נחלקת בין  –לספירה אחריות 
 .התקנה אינה קובעת במפורש מי אחראי לספירת המצאי, להלכה•

 ט"המק/ הפריט / הסוג ברמת : תיעוד הספירה

 .וטיפוללקחים , ח ממצאים לצורך בקרה"דו: תפוקה

 !לכל פריט מצאי צריך להיות מחזיק שהו

 כסף ציבורי = מלאי 
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 ,מקווה שתרמתי לידע שלכם ולהצלתכם בתפקידכם


